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	Assistance préparatoire

ICH-05 – Instructions



Assistance Préparatoire
pour l’élaboration de :
	(a)
	dossiers de candidatures à la Liste de sauvegarde urgente

	(b)
	dossiers de candidatures à la Liste représentative (uniquement pour les États parties n’ayant pas d’éléments du patrimoine culturel immatériel présent sur leur territoire inscrits sur cette Liste à l’exception des éléments proposés par le biais de candidatures multinationales)

	(c)
	propositions de programme, projet ou activité reflétant le mieux les principes et objectifs de la Convention

	(d)
	demandes de transfert d’un élément d’une liste à l’autre

	(e)
	dossiers de candidatures sur une base étendue ou réduite d’éléments déjà inscrits


Instructions pour remplir le formulaire ICH-05
Date limite de soumission
Les États parties doivent soumettre une demande en complétant le formulaire ICH-05 approprié, disponible sur le site de la Convention (https://ich.unesco.org/fr/formulaires) pour le cycle pour lequel la demande est soumise.

La date limite pour soumettre une demande est le 31 mars 2025 pour examen par le Bureau du Comité.
Les demandes doivent être reçues au plus tard à 17 heures GMT ou, si la date tombe pendant un week-end, au plus tard à 17 heures GMT le jour ouvré qui suit.
Adresse pour la soumission
L’exemplaire original signé du dossier doit être envoyé à :
Entité du patrimoine vivant

Secteur de la culture
UNESCO
7, place de Fontenoy
75352 Paris 07 SP
France
Tél : +33 (0) 1 45 68 11 12
Le formulaire de demande dûment rempli doit également être transmis sous forme électronique (au format .rtf, ou .doc) sur, par ordre de préférence, clé USB, disque dur externe, Blu-ray ou DVD, ou par courriel à : ich-assistance@unesco.org.

Style pour la préparation du formulaire

· La demande doit être préparée dans l’une des deux langues de travail du Comité, anglais ou français.

· Une réponse doit être fournie dans toutes les sections, sauf indication contraire, et le nombre minimal et maximal de mots doit être respecté.

· Les demandes multinationales bénéficient d’une flexibilité supplémentaire pour le nombre de mots (les limites sont augmentées de 50 pour cent pour une demande binationale, de 100 pour cent pour une demande de trois pays, et de 50 pour cent pour chaque pays supplémentaire).
· Les demandes doivent être préparées en utilisant la police Arial de taille 11 et en employant une police Unicode standard pour les caractères spéciaux, si nécessaire.

· L’exemplaire original signé de la demande doit être présenté sur papier A4 ou au format lettre. La demande doit être fournie en feuillets libres, recto (non reliés).

· Chaque demande doit constituer un document unique et original. L’utilisation de document publié auparavant doit être accompagnée d’une mention d’attribution appropriée.
Notes
Les demandes, y compris leur documentation d’appui, sont évaluées et examinées uniquement en vue de déterminer leur conformité avec les critères objectifs énoncés dans les Directives opérationnelles. L’octroi de l’assistance internationale n’implique aucune origine, appropriation exclusive ou propriété intellectuelle du patrimoine culturel immatériel.
Il est rappelé aux États parties que le respect mutuel entre les communautés, les groupes et les individus est un principe fondamental de la Convention de 2003 et qu’ils sont invités, dans leurs demandes, à soigneusement éviter de caractériser les pratiques et les actions dans d’autres États ou d’inclure des expressions qui pourraient, par inadvertance, amoindrir ce respect ou entraver un dialogue respectueux de la diversité culturelle.
La responsabilité exclusive du contenu de chaque demande incombe aux États parties soumissionnaires concernés. Les désignations employées dans les textes et documents présentés par les États parties soumissionnaires n’impliquent l’expression d’aucune opinion de la part du Comité ou de l’UNESCO concernant a) le statut juridique de tout pays, territoire, ville ou zone, b) le statut juridique de ses autorités, c) la délimitation de ses frontières ou limites, ou d) des références à des événements historiques spécifiques.
***
A. État(s) partie(s) soumettant la demande
Pour les demandes multinationales, les États parties doivent figurer dans l’ordre convenu d’un commun accord.

B. Assistance demandée

Veuillez ne cocher qu’une case qui correspond au type d’assistance demandée.

C. Nom et description des activités pour lesquelles l’assistance est demandée
L’assistance préparatoire peut être demandée pour financer par exemple la réalisation d’un film ou des photos nécessaires pour la soumission d’une candidature ou d’une proposition, l’organisation de consultations des communautés, les services d’un expert pour la préparation d’une proposition, des services de traduction, etc.

D. Budget
À la section D.1, la contribution de l’État partie comprend des dotations gouvernementales locales ou nationales, ainsi que des contributions en nature.
À la section D.2, veuillez fournir une ventilation détaillée des dépenses prévues en lien avec les activités décrites à la section C.3, en mettant l’accent sur les dépenses à couvrir par le Fonds pour la sauvegarde du patrimoine culturel immatériel. Un modèle de ventilation du budget est disponible en annexe 1 ci-dessous.
E. Calendrier
Veuillez fournir un calendrier mois par mois pour la mise en œuvre des activités proposées jusqu’à la soumission de la candidature, proposition ou demande de transfert qui en résulte le plus tôt possible. Veuillez également noter que les activités ne peuvent commencer au plus tôt qu’approximativement trois mois après l’approbation de la demande. Un modèle de calendrier est disponible en annexe 2 ci-dessous.
F. Agence chargée de la mise en œuvre

Après l’approbation de la demande, l’UNESCO établira un contrat avec l’agence de mise en œuvre désignée par l’État partie pour mettre en œuvre les activités décrites dans la demande. Pour une demande multinationale, il est demandé aux États parties de désigner une agence chef de file.

G. Personne à contacter pour la correspondance
La personne de contact désignée sera responsable de toute la correspondance relative à la demande. 

Pour les demandes multinationales, il convient d’indiquer les coordonnées complètes d’une personne désignée par les États parties comme personne de contact principal pour toute la correspondance relative à la demande.
H. Correspondance et signature
La demande doit être signée par un responsable habilité à le faire pour le compte de l’État partie. Une demande multinationale doit comporter la signature d’un responsable pour chacun des États parties participants.
ANNEXE 1 : MODÈLE DE VENTILATION BUDGÉTAIRE

	Activité
	Dépenses
	Détail des calculs
	Montant à couvrir par le Fonds (en dollars des États-Unis)
	Montant à couvrir par l’État partie (en dollars des États-Unis)
	Montant à couvrir par d’autres parties (en dollars des États-Unis)

	Activité 1 : Atelier de consultation des communautés
	Location du lieu de l’atelier 
	XX USD par jour pour XX jours
	XX USD
	XX USD
	XX USD

	
	Transport jusqu’au lieu de l’atelier 
	XX USD (transport aller-retour)
	XX USD
	XX USD
	XX USD

	Activité 2 : Préparation de la vidéo de la candidature
	Recrutement d’un spécialiste vidéo 
	XX USD par jour pour XX jours 
	XX USD
	XX USD
	XX USD

	
	Traduction des sous-titres 
	XX USD
	XX USD
	XX USD
	XX USD

	Activité 3…
	
	
	
	
	

	Rapport
	
	
	
	
	

	Soumission de la candidature, proposition, demande à l’UNESCO
	
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	XX USD
	XX USD
	XX USD


ANNEXE 2 : MODÈLE DE CALENDRIER
	Mois
	1
	2
	3
	4
	5

	Activité 1
	
	
	
	
	

	Activité 2
	
	
	
	
	

	Activité 3
	
	
	
	
	

	Rapport
	
	
	
	
	

	Soumission de la candidature, proposition, demande à l’UNESCO
	
	
	
	
	

	Clôture administrative
	
	
	
	
	


 LISTE RÉCAPITULATIVE DES CONDITIONS TECHNIQUES REQUISES POUR QU’UNE DEMANDE SOIT CONSIDÉRÉE COMPLÈTE
	Formulaire de demande
	Condition remplie ?

	1
	La demande concerne-t-elle une assistance financière pour élaborer une candidature pour inscription sur la Liste de sauvegarde urgente, une candidature à la Liste représentative (uniquement pour les États parties n’ayant pas d’éléments du patrimoine culturel immatériel présent sur leur territoire inscrits sur cette Liste à l’exception des éléments proposés par le biais de candidatures multinationales), une proposition de programme, projet ou activité reflétant le mieux les principes et objectifs de la Convention, une demande de transfert d’un élément d’une liste à l’autre ou une candidature sur une base élargie ou réduite d’un élément déjà inscrit ?
	

	2
	La demande a-t-elle été préparée en remplissant le formulaire approprié disponible sur la page : https://ich.unesco.org/fr/formulaires ? 
	

	3
	La demande est-elle soumise en français ou en anglais ?
	

	4
	Le formulaire de demande dûment rempli est-il également soumis sous forme électronique (au format .rtf ou .doc), sur, par ordre de préférence, clé USB, disque dur externe, Blu-ray ou DVD, ou par courriel à : ich-assistance@unesco.org ? 
	

	5
	La demande est-elle signée par un responsable habilité à le faire pour le compte de l’État partie ?
	

	6
	Toutes les sections du formulaire de demande sont-elles remplies en respectant le nombre maximal de mots indiqué dans chaque section ?
	

	7
	L’exemplaire original signé de la demande est-il présenté sur papier A4 ou au format lettre et préparé en feuillets libre, recto (non reliés) ?
	

	8
	Y a-t-il un calendrier joint au formulaire ?
	

	9
	La ventilation détaillée du budget en dollars des États-Unis est-elle fournie ? 
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