[image: ]20 COM
Vingtième session du Comité intergouvernemental
de sauvegarde du patrimoine culturel immatériel
(New Delhi, Inde, 8 au 13 décembre 2025)

 


PROPOSITION D’ÉVÉNEMENT PARALLÈLE
Tout au long de la vingtième session du Comité intergouvernemental, une série d’événements parallèles sur le thème de la sauvegarde du patrimoine vivant pourra être organisée en dehors des réunions plénières, en coordination avec le pays hôte, et sous réserve de la disponibilité des espaces.
Veuillez consulter la page web dédiée à la session pour plus d’informations, notamment le calendrier des événements qui sera régulièrement mis à jour avec les détails des événements parallèles approuvés (https://ich.unesco.org/fr/calendrier-des-evenements-01392).
Après approbation par le Secrétariat de la Convention, le(s) requérant(s) sera(ont) mis en contact avec les organisateurs du pays hôte pour tout renseignement utile et détail relatif à l’organisation de l’événement (assistance technique, traiteur, etc.). Veuillez noter que les organisateurs se réservent le droit d’indiquer l’espace dans lequel se tiendra l’événement demandé. En outre, l’espace disponible sur le lieu étant limité, il se peut que toutes les demandes ne puissent être acceptées.

Date limite de soumission : 10 novembre 2025
Veuillez soumettre un formulaire par événement dûment complété à : ich@unesco.org.
POINTS IMPORTANTS
Avant de remplir ce formulaire, veuillez prendre note des points suivants :
· Durée et programmation : tous les événements parallèles organisés pendant la pause déjeuner (de 13h15 à 14h15) ou après la séance journalière (de 17h45 à 18h45) devront être planifiés pour une durée totale d’environ 60 minutes.
· Caractéristiques des salles : les spécifications provisoires des salles figurent en annexe.
· Coûts : le requérant responsable de l’organisation d’un événement parallèle doit prendre les dispositions nécessaires pour couvrir les coûts des services supplémentaires souhaités n’étant pas inclus dans le « package de base ».
· Dégustations culinaires et restauration : les dégustations culinaires peuvent être autorisées si elles respectent les réglementations sanitaires et les protocoles de sécurité du lieu. Les services de restauration doivent être organisés via le prestataire du site. Tous les coûts associés sont à la charge des requérants.
· Restrictions de sécurité : en raison des exigences de sécurité, les activités impliquant du feu, des flammes nues ou des sources de chaleur ne pourront être autorisées.
· Kiosques, stands et pavillons : compte tenu des contraintes d’espace, les installations de grande envergure pourraient ne pas être possibles ; Dès réception de la demande, la faisabilité sera étudiée en collaboration avec l’équipe du pays hôte.
· Lancements de livres et projections de film : ces activités nécessitent une procédure d’approbation. Tous les supports liés doivent être soumis avec le formulaire avant le 10 novembre 2025.
· En raison de la configuration des lieux, tous les événements parallèles se déroulant dans les salles de réunion se dérouleront sous la forme de « réunions silencieuses ». Dans ce format, les participants suivront les présentations à l’aide d’écouteurs sans fil, tandis que les intervenants principaux utiliseront des microphones non amplifiés.
· Événements liés aux candidatures « en cours » dans le cycle 2025 pour inscription sur les Listes de la Convention de 2003 : ces événements parallèles ne pourront avoir lieu seulement après que le Comité a pris ses décisions concernant les candidatures concernées.

A. Requérant(s)
	Requérant principal

	Pays (si applicable)
	

	Organisation qui soumet la proposition
	Nom :

	Point focal 1
	Nom & titre :

	Numéro de téléphone
	


	Adresse électronique
	


	Point focal 2
	Nom & titre :

	Numéro de téléphone
	

	Adresse électronique
	

	Requérant(s) partenaire(s) (le cas échéant)

	Co-requérant 1
	Nom :

	Co-requérant 2
	Nom :

	Co-requérant 3
	Nom :

	Le cas échéant, contact de l’UNESCO impliqué dans l’événement.
	Nom et coordonnées :





B. Description de l’évènement
	Type d’événement
	☐ Table ronde
☐ Projection de film*
☐ Lancement de livre*
☐ Représentation (e.g. musique, danse, théâtre) 
☐ Dégustation culinaire*
☐ Atelier participatif (atelier pratique)
☐ Exposition*
☐ Table d’information (brochures, publications, dépliants, etc.) *
☐ Autre (veuillez décrire) : ………………………

	Titre de l’événement (150 caractères max, espaces compris)









	Brève description (Merci de fournir une courte description de l’événement, le contexte, les objectifs. Maximum 150 mots)



















	Modalité de l’événement
	☐ En présentiel
☐ En ligne                ☐ Hybride

	Programme de l’événement (Veuillez préciser les points du programme, même si provisoires)







	[bookmark: _Hlk171521019]Intervenants (si applicable) (Veuillez lister les noms, affiliations, genres et localisations des intervenants/panélistes)

Intervenant/panéliste 1 :
Nom :
Genre :
Organisation :
Titre :
Pays :


	*Exposition (veuillez joindre le projet/la visualisation de l’exposition dans un fichier séparé)
☐ Autoportant (roll-up / kakemono)
☐ Contre le mur
☐ Autre (veuillez décrire) :


	*Projection de film, lancement de livre et distribution de brochures ou dépliants
Indiquez ici le type de support fourni (Merci de transmettre les supports avec le formulaire rempli)











	*Dégustation culinaire
Veuillez détailler le type de nourriture qui sera servi, le cadre et l’équipement requis. Les événements impliquant une cuisine en direct sur place ne p pas être organisés dans le lieu.








	Logos & visuels
Logos des organisateurs précisant l’ordre d’apparition, et un visuel ou une photo pour illustrer l’événement avec légende et copyright.














C. Dispositions logistiques 

	Date et horaires souhaités
	Date :
☐ Lundi 8 décembre 2025
☐ Mardi 9 décembre 2025
☐ Mercredi 10 décembre 2025
☐ Jeudi 11 décembre 2025
☐ Vendredi 12 décembre 2025

Créneau horaire :
☐ Pause déjeuner (13h15 à 14h15)
☐ Après la session journalière (17h45 à 18h45)

	Durée de l’événement
	☐ 30 minutes
☐ 45 minutes
☐ 60 minutes

Tous les événements prévus pendant la pause déjeuner commenceront à 13h15 et se termineront au plus tard à 14h15. Les événements organisés après la session journalière commenceront à 17h45 et se termineront au plus tard à 18h45.

	Nombre de personnes attendues
	Sur place : …
En ligne : …

	Langue principale de l’événement parallèle
	☐ Anglais           
☐ Français
☐ Autre (veuillez préciser) : .....................

	L’interprétation sera proposée dans les langues suivantes
	☐ Anglais           
☐ Français
☐ Autre (veuillez préciser) : .....................


 


Annexes
Interprétation
Si un service d’interprétation simultanée est souhaité (non compris dans le « Package de base » et soumis à des frais supplémentaires), veuillez sélectionner la ou les combinaisons linguistiques principales et indiquer ci-dessous le nombre de minutes requis (60 minutes maximum) :
· Anglais > français : 60 minutes
· Anglais > espagnol : 60 minutes
· Français > anglais : 60 minutes
· Espagnol > anglais : 60 minutes
Salle
[image: A blue and white logo

Description automatically generated]
20 COM
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Les informations relatives aux espaces sont détaillées dans le tableau ci-dessous. Le package de base inclus dans chaque salle est fourni gratuitement. Veuillez indiquer la salle que vous préférez :
Publié le 28 octobre 2025
· Cocktail space
· Performance stage
· Exhibition space
· Room 1
· Room 2
· Room 3
· Room 4


Si vous souhaitez demander des options supplémentaires, veuillez sélectionner celles-ci dans la liste ci-dessous :
	Salle
	Package de base
	Options supplémentaires

	Espace cocktail (environ 20 x 8 m, à confirmer)
	Système audio + 1 microphone sans fil
10 tables hautes, 20 chaises
	· Grand écran mobile (entrée HDMI & USB) – À fournir
· Microphone sans fil supplémentaire – À fournir

	Espace pour spectacle vivant (environ 10 x 8 m, à confirmer)
	Pupitre mobile, système audio, 2 microphones sans fil
	· Grand écran mobile (entrée HDMI & USB) – À fournir
· Microphone supplémentaire – À fournir
· Mobilier supplémentaire (table basse, chaises) – À fournir
· Installation d’éclairage supplémentaire pour la qualité vidéo/diffusion en direct – À fournir
· Enregistrement vidéo de l’événement via Zoom (incluant la présence d’un technicien) – À fournir

	Kiosque d’exposition / stand permanent (environ 3 x 3 m, à confirmer)
	Kiosque d’exposition / stand permanent (ex. : roll-up ou kakemono, tables de présentation de publications, supports visuels tels qu’affiches, panneaux ou objets artisanaux)
Sans système audio
	Un plan ou une maquette doivent être soumis au préalable pour évaluer la faisabilité et établir un devis.

	Salle 1 – 40 places
	Forfait de base inclus :
2 grands écrans, 2 microphones sans fil, 2 ordinateurs avec compte Zoom et connexion, 1 projecteur, 1 caméra.
Configuration : Théâtre (rangées de chaises alignées face à l’avant, sans tables. Un espace dégagé à l’avant est réservé aux intervenants ou artistes).
	· Service de restauration dans la salle – À fournir
· Mobilier supplémentaire (table basse, chaises) – À fournir
· Grand écran mobile (entrée HDMI & USB) – À fournir
· Système audio + 1 microphone sans fil – À fournir
· Microphone sans fil supplémentaire – À fournir
· Écran supplémentaire – À fournir
· Enregistrement vidéo de l’événement via Zoom (incluant la présence d’un technicien) – À fournir

	Salle 2 – 60 places
	Forfait de base inclus : 2 grands écrans, 2 microphones sans fil, 5 microphones fixes, 2 ordinateurs avec compte Zoom et connexion, 1 projecteur, 1 caméra.
Configuration : Théâtre (rangées de chaises alignées face à l’avant, sans tables. Un espace dégagé à l’avant est réservé aux intervenants ou artistes).
	

	Salle 3 – 60 places
	Forfait de base inclus : 2 grands écrans, 2 microphones sans fil, 5 microphones fixes, 2 ordinateurs avec compte Zoom et connexion, 1 projecteur, 1 caméra.
Configuration : Conférence (rangées de chaises avec tables alignées face à l’avant. Une table est placée à l’avant pour les intervenants).
	

	Salle 4 – 80 places
	Forfait de base inclus : 2 grands écrans, 2 microphones sans fil, 5 microphones fixes, 2 ordinateurs avec compte Zoom et connexion, 1 projecteur, 1 caméra, 2 cabines d’interprétation.
Configuration : Conférence (rangées de chaises avec tables alignées face à l’avant. Une table est placée à l’avant pour les intervenants).
	

	Salle du Forum des ONG PCI – 200 places (réservée à l’usage du Forum des ONG PCI)
	Forfait de base inclus : équipement audiovisuel pour participation à distance (Zoom), 2 grands écrans, 2 microphones sans fil, 5 microphones fixes, 2 ordinateurs avec compte Zoom et connexion, 1 projecteur, 2 caméras, 2 cabines d’interprétation.
Configuration : Auditorium avec un podium pour 5 personnes.
Aménagement supplémentaire : tables sur les côtés ou à l’arrière de la salle pour les documents.
	



Traiteur
Si vous souhaitez proposer un service de restauration lors de votre événement parallèle, vous trouverez ci-dessous les formules disponibles :
	Formules
	Service inclus
	Prix par personne (USD)

	Formule 1 – Pause thé/café
	Service avec thé/café, infusions et biscuits
	Sera fourni sur demande

	Formule 2 – Réception avec amuse-bouche
	4 bouchées salées (dont 2 végétariennes) et 3 bouchées sucrées, thé/café et boissons sans alcool
	Sera fourni sur demande

	Formule 3 – Panier repas
	Repas emballé (végétarien ou non-végétarien), couverts, dessert
	Sera fourni sur demande

	Formule 4 – Buffet
	Sélection de plats principaux végétariens et non-végétariens, accompagnés de garnitures de saison, dessert, thé, café et boissons sans alcool
	Sera fourni sur demande



Veuillez indiquer la formule et la quantité :
· Formule choisie : …
· Nombre de personnes à servir : …
Besoins alimentaires spécifiques : …
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